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Hilfsmittelliste 2024 — PO 2022
Eidgenossische Berufsprufung Direktionsassistent:in

Schriftliche Prufung

Erlaubte Hilfsmittel

Open Book

Die Kandidat:innen diirfen samtliche Unterlagen in Papierform und/oder digital mit an die Priifung nehmen.
Digitale Unterlagen konnen auf dem eigenen Gerit gespeichert werden und sind zusétzlich auf einem USB-
Stick mitzubringen. Internet-Zugang (Nutzung KI, weitere Ubersetzung- und Onlinetools) ist gestattet
(jedoch keine Kommunikation mit Dritten). Mit Ausnahme des eigenen Gerites inkl. Zubehor (vgl.
Ausfiihrungen "BYOD") sind keine elektronischen Gerate erlaubt.

BYOD
Durch Kandidat:innen zwingend mitzubringen:

o Gerat mit Windows 10/11 und Microsoft 365 (kein Apple-Gerit)
Prozessor: min. Intel i5 ab 11. Generation

WLAN-fahig

RAM: min. 8 GB

Notwendige Anschliisse (bspw. USB, Monitorschnittstelle, etc.)
Netzteil/Ladegerat

O O O O O

In der Verantwortung der Kanidat:innen vor dem ersten Priifungstag:
o Test aller Gerite durchfiihren

o Installation Windows Updates
o Installation Office Updates

Durch Kandidat:innen optional mitzubringen:

e Maximal zwei externe Bildschirme

e Externe Maus und Tastatur (keine Bluetooth-Gerite, Dongle-Version erlaubt, ACHTUNG: geniigend
USB-Anschliisse am Gerat sicherstellen)

e Mausmatte

e USB-Hub/Dockingstation

e Taschenrechner

Ausstattung Priifungsraume:

e Standardseminartisch (Masse L. 160 ¢cm x B 70 cm)
e WILAN
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Mundliche Prufung

Priifungsteil

4  Fihrungsunterstiitzung,
Bereichsleitung und
Zusammenarbeit
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mehr wirtschaft. fiir mich.

Erlaubte Hilfsmittel

Durch Priifungsorganisation zur Verfiigung gestellt:

e  Notizblock
e  Schreibutensil
. Timer

5  Selbstmanagement

Ausstattung Priifungsraume

Durch Kandidat:innen zwingend mitzubringen:
e 2 Handouts der Prasentation fiir die Expert:innen

Durch Kandidat:innen zwingend bei Power-Point-
Priasentation mitzubringen:

e  USB-Stick mit vorbereiteter Prasentation

Durch Kandidat:innen optional mitzubringen:

° Presenter

e  Sonstige Materialien (Plakate, vorbereitete Flip-Charts,
Anschauungsmaterial usw.), die fiir die Prasentation
benétigt werden

e Notebook mit Microsoft Office und Beamer
e  Whiteboard mit Stiften oder Wandtafel mit Kreide

Wichtig

Das Verwenden von nicht zuldssigen Hilfsmitteln hat gemass Priifungsordnung 2022, Ziffer 4.32
einen Priifungsausschluss zur Folge.

e Alle Hilfsmittel sind personlich und diirfen ausschliesslich von einer einzigen Kandidatin /
einem einzigen Kandidaten verwendet werden.

e Geschenke aller Art, auch Give-aways, an die Expert:innen sind nicht erlaubt und werden nicht

angenommern.
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