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Ausschreibung 2025 (Priifungsordnung 2021)
Berufspriifung Fachfrau/Fachmann im Finanz- und Rechnungswesen

1. Giiltiges Reglement

Fir die Prifung 2025 gelten:

e Die Prifungsordnung ab 2023 (14.05.2021)

e Anderung Priifungsordnung vom 05.11.2021

e Die Wegleitung ab 2023 (Version 1.1)

2. Daten und Ort
9. —11. April 2025, Winterthur
3. Zulassungsbedingungen

Die Zulassungsbedingungen sind in Ziffer 3.31 der Priifungsordnung festgehalten.

Online-Module im Bereich Fiihrung

Der Zugang zu den Online-Modulen im Bereich Fiihrung erfolgt nach Erhalt der provisorischen Zu-

lassungs-bestitigung per E-Mail (laufend ab 03.06.2024, nach Uberpriifung des Anmeldedossiers).

Die Online-Module (ca. 40 Lernstunden zu den Themen Kommunikation, Feedback, Teams bilden

und flhren, Konflikte und Schulungen) miissen zwingend bis 31.12.2024 vollstdandig und erfolgreich

absolviert werden, ansonsten ist die Priifungszulassung nicht moglich.

Die Online-Module sind so konzipiert, dass keine Vorkenntnisse und keine Begleitung durch das

Bildungsinstitut bendtigt werden.

Repetierende, welche die Onlinemodule bereits vollstandig und erfolgreich absolviert haben, mis-

sen diese nicht wiederholen.

4. Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt online auf unserer Webseite vom 3. Juni — 31. Juli 2024.

Bitte stellen Sie vor der Anmeldung sicher, dass lhnen folgende Dokumente im PDF vorliegen (ms-

sen wahrend der Anmeldung online hochgeladen werden):

o Kopie einer Ausbildung (die Fachpraxis wird nach Abschluss einer Ausbildung angerechnet)
(EFZ, Maturitatszeugnis, Sachbearbeiter RW-> nur sofern kein anderer Abschluss vorhanden,
Fachausweis Berufsprifung oder hoherer Abschluss)

e Kopie IT-Abschluss:

o PU41 Office Integration (Tabellen & Daten) der SIZ
o oder Microsoft Excel Expert (Exam MO-201) der Microsoft

e Arbeitszeugnisse, resp. Arbeitsbestatigungen, welche die Fachpraxis belegen (Tatigkeiten, Dauer
der Anstellung und das Arbeitspensum miissen enthalten sein)

e Kopie eines amtlichen Ausweises
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https://www.examen.ch/RWC/Fachleute-im-Finanz--und-Rechnungswesen.html
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o Elektronischer Original-Auszug (nicht in Papierform!) aus dem Zentralstrafregister, der nicht
alter als ein halbes Jahrist (Link)
-> muss friihzeitig vor der Anmeldung bestellt werden (Lieferfrist ca. 2 Wochen)

e Falls vorgangig eine Vorabklarung eingereicht wurde: Kopie des Entscheids

Priifungsgebiihr
CHF 2000.—
(inkl. Online-Module)

Jede:r Kandidat:in erhalt voraussichtlich im August die definitive Zulassungsbestatigung (vorbehalt-
lich bleibt die fristgerechte Bezahlung der Priifungsgebihr und die fristgerechte und vollstandige Ab-
solvierung der Online-Module) sowie die Rechnung (iber die Prifungsgebiihr. Sollte die Prifungsge-
blhr nicht bezahlt werden und somit die definitive Zulassung hinfillig werden, ist die entsprechende
Abmeldegebihr (Zeitpunkt Eingang der Abmeldung) gemass den Allgemeinen Geschéaftsbedingun-
gen (AGB) geschuldet.

Abmeldung/Riicktritt
Alle Abmeldungen sind schriftlich (Schreiben oder E-Mail) an das Prifungssekretariat zu richten.

Bei Abmeldungen sind zu entrichten:

bis 12.01.2025 20% des Rechnungsbetrages

bis 26.01.2025 40% des Rechnungsbetrages

bis 09.02.2025 80% des Rechnungsbetrages

ab 10.02.2025 voller Rechnungsbetrag (oder Riickerstattung 20% der Prifungsgebiihr, sofern
gemass Priafungsordnung 2021, Ziff. 4.22 ein entschuldbarer Grund vorliegt.)
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https://www.e-service.admin.ch/crex/cms/content/bestellen/bestellen_de

