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PUBBLICAZIONE DELL’ESAME PROFESSIONALE 2024

— Regolamento d'esame 2022
Esame professionale federale di Assistente di direzione

1. Regolamento d’esame
Il regolamento d’esame del 20.12.2022 ¢ in vigore.

2. Date e luoghi
Esami scritti
7 e 8 ottobre 2024, Lugano Business School

Esami orali
9 - 11 ottobre 2024, Lugano Business School

3. Iscrizione
L’iscrizione deve essere eseguita online a https://www.examen.ch/it/DA
dal 29 febbraio al 15 aprile 2024.

Con l'iscrizione i candidati confermano di aver letto e accettato le condizioni generali di questa
pubblicazione.

4. Candidati che siiscrivono all’esame per la prima volta: allegati all’iscrizione
(necessari per I'ammissione all'esame, devono essere caricati online)
e Copia di un documento d'identita ufficiale con fotografia

e CV
e Copia di un titolo di studio nella formazione di base (secondo cifra 3.31 del regolamento
d'esame)

e Copia dei certificati di lavoro che confermano la pratica professionale (secondo cifra 3.31 del
regolamento d'esame)

e Per persone con compensazione di svantaggi, se necessario, richiesta di compensazione
svantaggi

e Il portfolio personale secondo incarico di lavoro
L'incarico di lavoro per il portfolio personale € disponibile online a
https://www.examen.ch/it/DA, rubrica "Date dell'esame e termini d'iscrizione"

5. Ripetenti: allegati all’iscrizione
(necessari per I'ammissione all'esame, devono essere caricati online)
¢ Copia di un documento d'identita ufficiale con fotografia
e Per persone con compensazione di svantaggi, se necessario, richiesta di compensazione
svantaggi

In caso di ripetizione della materia d’esame 5 (nota complessiva della materia

d’esame inferiore a 4.0)

e Integrare i 3 nuovi mandati pratici nel portfolio gia elaborato, se non c’¢ stato alcun
cambiamento nella situazione professionale del candidato / della candidata.

e Nel caso in cui sia avvenuto un cambiamento di posto o di mansione dopo I'esame precedente: il
nuovo portfolio personale secondo incarico di lavoro
L'incarico di lavoro per il portfolio personale € disponibile online a
https://www.examen.ch/it/DA, rubrica "Date dell'esame e termini d'iscrizione"
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Tassa d’esame
Tassa d’esame CHF 2’000.--

La fattura sara inviata a inizio luglio 2024 con la conferma d’ammissione all’esame. Il termine di
pagamento € 14 giorni. L’ammissione sara definitiva unicamente se la fattura viene pagata entro il termine
stabilito e nella sua totalita. Se la tassa d'esame non viene pagata e I'ammissione ¢ quindi nulla, ¢ dovuta
la tassa di ritiro secondo i termini e le condizioni generali (data di ricezione del ritiro).

Ritiro
Qualsiasi ritiro deve essere comunicato in_forma scritta o per e-mail al segretariato esami.

In caso di ritiro deve essere pagata la seguente tassa:

fino al 28.06.2024 tassa di ritiro di CHF 400.-

fino al 26.07.2024 40% dell'importo della fattura

fino al 09.08.2024 60% dell'importo della fattura

fino al 29.08.2024 80% dell’importo della fattura

dal 30.08.2024 L’intero importo della fattura (o il 20% della tassa d'esame, ma

almeno le spese di dossier di CHF 400.00 se il ritiro avviene per validi
motivi secondo la cifra 4.22 del regolamento d'esame 2022).


mailto:esami@cpc.edu

